附件1：
服务内容及相关要求

一、服务内容

联合开展高新区2026年度三个批次的高新技术企业认定申报材料的形式审查工作，内容包含三个批次高新技术企业认定申报材料进行材料审查、实地检查及现场辅导，材料审查主要审查企业申请认定材料是否合规并符合认定条件的相关要求，包括：知识产权、技术领域、研发活动、产品（服务）收入、研发费用归集、人员等内容。实地检查会同财政、税务部门联合开展，主要检查企业申报材料是否真实，企业是否存续并正常从事研发、生产和经营活动，包括：是否按照规定及时报告了经营业务、生产技术活动等发生的重大变化信息；更名企业是否按照有关规定及时办理了相关事项等，申报企业全部进行实地检查。现场辅导主要是对拟申报高新技术企业的申报材料及企业创新能力提升方面进行一对一精准指导。服务数量不少于30家，最后形成一套完整的归档材料。

二、服务机构要求

1.服务机构必须是具备独立法人资格；

2.服务机构在高企认定相关工作、工作安排、人员配备等方面具有相关资格和能力。

三、响应文件材料清单

1.项目询价单；

2.法定代表人授权书；

3.营业执照（加盖公章）；

4.高企培育服务工作方案；

5.单位简介（包含高企认定服务案例、高企服务工作人员组成等）；

6.其他证明材料。
